
《山海法学论坛》论文编辑格式  
中文部分

一、文档命名
作者+学校+山海法学论坛投稿+文章名称（不包括副标题）。
二、标题（各小标题间段前段后不需要设置行距）
（一）标题一（篇名）样式：小三号+宋体+加粗+居中；副标题用 宋体+小四号字，右对齐。 
（二）“作者”：楷体+小四+居中。作者简介：宋体+五号+居中（单位   地址   邮编）<中间空三格>。例：（山东大学   山东威海   264209 ）。
（三）标题二样式：四号+宋体+加粗+首行缩进2字符，标题二用“一、二、三……”表示。
（四）标题三样式：小四+宋体+加粗+首行缩进2字符，标题三用“（一）、（二）、（三）……”表示。  
（五）标题三以下的标题：五号+宋体 +首行缩进2字符，标题四用“1. 2. 3.”，标题五用“（1）（2）（3）”。  
三、摘要及关键词格式 

（一）无缩进，名称统一为“摘要”和“关键词”，【小四号+楷体+加粗】，用【】括起来；
（二）“摘要、关键词”后不加冒号，空1格；
（三）关键词间不加分号，空2格；关键词不得超过5个；
（四）摘要内容和关键词用“五号+楷体+单倍行距”。
四、正文格式
五号+宋体+首行缩进2字符+单倍行距。
五、脚注

（一）文中注释采用脚注全文连续注码，注码放标点之后。脚注样式：楷体+五号，脚注序号与文字间空1格。
（二）稿件作者通常仅标明所在单位及技术职务，项目成果保留项目名称及编号。
内容：“姓名，性别，籍贯，工作单位+职称，学历，主要研究方向：(((”。
例：“门中敬，男，山东诸城人，青岛大学法学院，副教授，硕士生导师，法学博士，主要研究方向：宪法学与行政法学”。
“陈子竹，女，江西九江人，山东大学（威海）法学院，硕士研究生，主要研究方向：国际法学。”
（三）非直接引用原文的注释前加“参见”，非引自原始出处的注释前加“转引自”。

（四）数个注释引自同一出处的注释采用“前引× 某某书第×页” 或者“前引× 某某文 ”；两个注释相邻的采用“同上书第×页”或者“同上文”。
（五）引文出自同一资料相邻页的，只注明首页；相邻数页的，注明“第×页以下”。
（六）出版日期仅标明年份。通常不要“第×版”、“修订版”等。
（七）引文出自报刊的不要“载”、“载于”字样。
（八）原则上要求所引资料出自公开发表物。未公开发表的采“××××年印行”。
（九）原则上不引用网上资料，确有必要的应注明详细网址及访问时间。
例：周善良：《试论董事的注意义务》（http://gsf.zsllawyer.com/content_details.asp?id=248），访问日期：2006年4月16日。
（十）外文注释从该文种注释习惯，英文脚注勿出现“ ”，。等中文标点。
六、注释例

（一）著作

周鲠生：《国际法》上册，商务印书馆1976年版，第156页。

（二）论文

王家福、刘海年、李步云：《论法制改革》，法学研究1989年第2期。
蔡健和：《董事的诚信义务研究》，暨南大学2009年法学硕士论文，第2页。
（三）文集

龚祥瑞：《比较宪法学的研究方法》，载《比较宪法研究文集》第1册，南京大学出版社1993年版。
（四）译作

[英]梅因：《古代法》，沈景一译，商务印书馆1984年版，第69页。
（五）报纸

王启东：《法制与法治》，《法制日报》1989年3月2日。
（六）古籍

1.《宋会要辑稿·食货》卷三。
2.（清）沈家本：《沈寄簃先生遗书》甲编，第43卷。
（七）辞书

《辞海》，上海辞书出版社1979年版，第932页。

（八）港澳台著作
戴炎辉：《中国法制史》，台湾三民书局1966年版，第45页。
英文部分

英文标题、作者、作者简介、摘要、关键词列于正文之后，正文与英文标题间，在正文后加1空行，勿出现“ ”，。等中文标点

一、标题
（一）标题一（篇名）样式：左对齐+“Times New Roman” +四号+加粗。
（二）作者：“Times New Roman” +四号+加粗；作者简介：“Times New Roman” +四号+加粗。
二、摘要及关键词格式  
（一）摘要(Abstract)、关键词（Key words）:无缩进“Times New Roman”+小四+加粗。
（二）摘要（Abstract）、关键词（key words）后加冒号；Key与words间空1格；关键词（Key words）间空2格。
（三）内容：“Times New Roman”+ 五号；摘要(Abstract)内容两端对齐；关键词（Key words）内容左对齐。
三、英文注释体例
(一) 一般规定
1. 英文注释从其注释习惯。其他文种注释从该文种注释习惯，亦可参照英文注释。
2. 外文原注释中的评论性或说明性文字应译为中文。
3. 作者姓名以“名前姓后”的顺序书写。多个作者的，在最后两位作者之间用“&”连接；作者为三人以上，也可只注明第一作者，其后用“et al.”(意即and others)标注。
4. 著作或者文章名使用斜体。著作或文章名的首字母及实体词的首字母须大写。
5. 数个资料引自同一出处的，注释采用：“前引〔2〕，某某书，第×页（第×-×页）”。
或者“前引〔2〕，某某文”。两个注释相邻的，可采“上引某某书(文)”。 
6. 非引自原始出处的，注释前加“quoted from”。
7. 页码用“p.”(单页)或“pp.”(多页)标注；段落用“para.”(单段)或“paras.”(多段)标注；卷次用“Vol.”标注；版次用“ed.”标注。
8. 原则上不可引用互联网资料。如确有必要，须注明详细的网址并括注登陆时间。
9. 每个英文标点符号后加1个空格。
 (二) 注释例
1. 著作
注明：作者，文献名(斜体)，卷次(如有)，版次(如有)，出版地：出版者，出版时间，页码。
[1]F. H.Lawwon & B. S. Markesinis, Tortious Liability for Unintentional Harm in Common Law and the Civil Law, Vol.Ⅰ, Cambridge: Cambridge University Press, 1982, p.106.

（上例把关键地区的空格用 替代，方便大家理解）
[2]William L. Prosser, Handbook of the Law of Torts, 4th ed., St. Paul, Minn.: West Publishing Company, pp.244-246.
编著在编者姓名后加“(ed.)”(一人)或“(eds.)”(多人)。
[3]Joel Feinberg & Hyman Cross (eds.), Philosophy of Law, California: Dickenson Publishing Company, 1975, p.26.
译著在文献名后注明译者。
[4]Leo Tolstoy, What is Art?, trans., T. Mande, New York: Oxford University Press, 1962, p.258.

2. 论文
文集文章注明：作者，文献名(斜体)，编者，文集名称(斜体)，出版地：出版者，出版时间，页码。
[5]Robert E. Keeton, The Basic Rule of Legal Cause in Negligence Cases, in Joel Feinberg & Hyman Gross (eds.), Philosophy of Law, California: Dickenson Publishing Company, 1975, p.350.
期刊文章注明：作者，文献名(斜体)，卷号 期刊简写 页码 (年份)。
[6]Richard Wright, Causation in Tort Law, 73 Calif. L. Rev. 1735 (1985).
报纸文章注明：作者(不署名文章无此项)，文献名(斜体)，报纸名称(斜体)，出版日期。可注明版别。
[7]Clayton Jones, Japanese Link Increased Acid Rain to Distant Coal Plants in China, in The Christian Science Monitor, Nov. 6, 1992, p.4.

3. 判例
注明：判例名，卷号 判例集名称 页码 (年份)。可注明多个判例集出处，用逗号分开；可在圆括号中注明法院。
[8]Vincent v. Lake Erie Transp. Co., 109 Minn. 456, 124 N.W. 221 (1910).

4. 辞书
注明：辞书名 页码 (版次和出版时间)。
[9]Black’s Law Dictionary 402 (8th ed. 2004).

5. 制定法、法律重述、统一法
注明：名称 条款序号 (时间)。
[10]U. S. Const. art. 1, sec. 7, cl. 3.

[11]Restatement (Second) of Torts sec. 402A (1978).

[12]U. C. C. sec. 2-203 (1990).

6. 国际组织报告
注明：报告题目(斜体)，文件发布机构及编号，发布日期，页码或段落。
[14]United Nation Register of Conventional Arms, Report of the Secretary General, UN General Assembly Document A/48/344, Oct. 11, 1993, para.3.1.
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