附件3

2023年国家级、省级大学生创新创业
训练计划平台操作

步骤及要求：
· 查看大创项目信息：进入系统，点击“大创计划”模块进行查看；
· 学生填报：学生注册账户，登录系统，根据系统提示进行大创项目报名、填报项目信息并上传“申报书”；
· 学校管理员项目审核：登录系统，对本校学生填报的大创项目进行审核。
· 学校管理员项目评级上报：对审核通过的项目进行评级，评级后系统会根据项目等级结果默认专项资金金额，学校可根据实际情况进行金额修改，最后将评级数据提交至省级管理员；
· [bookmark: _GoBack]学校管理员上传证明材料：上传学校项目配套及专项资金使用情况的证明材料（要求学校主要负责人签字并加盖公章，PDF格式），同时，将证明材料纸质版报送到我厅工业高等教育处。
注：学生如果参加创新创业竞赛，已注册过账户，则无需另行注册；校级管理员账户为学校代码，与创新创业竞赛共用。
