辽宁理工学院期末教学检查评价表（教务处用表）

（2023-2024学年第一学期）
	检查内容
	内涵要求
	评价标准
	评价等级
	负责科室

	教学运行情况

（38分）
	本学期执行教学计划、教学进程表，教学任务书归档情况良好

（9分）
	纸质版材料留档，签字齐全，内容填写规范，与上报教务处的材料一致。

只有电子版材料，或纸版材料无签字，或内容填写不规范，或自行修改内容未上报教务处。
	
	教务管理科

	
	教学日历归档情况良好

（9分）
	A.纸质版材料留档，签字齐全，内容填写规范，上附汇总表。
B.只有电子版材料，或纸版材料无签字，内容填写不规范。
	
	教务管理科

	
	教学计划变更申请表归档情况良好

（5分）
	A.有纸版材料留存，上附统一格式封皮。
B.材料缺失或不符合归档要求。
	
	教务管理科

	
	4.课程过程性考核材料批阅、归档情况良好   （15分）

	材料齐全，填写、批阅规范，签字、评语齐全；

B.材料未及时归档，填写不规范，签字评语缺失。
	
	教务管理科

	教学研究活动开展情况

（20）
	1.教学研究活动记录（12分）
	A.按教研室活动计划已完成，主题明确，成效显著，书写工整，开展情况好；

B.未按教研室活动计划完成，（缺1次），成效较好，书写工整，开展情况一般；
C.未按教研室活动计划完成，（缺2次以上），成效一般,书写不工整，字迹潦草，开展情况不好。
	
	教学研究与建设科

	
	教研室工作记录

（8分）
	A.教研室工作记录内容明确，书写工整，数量达标（至少10次以上，应达到16次）；

B.教研室工作记录内容不明确，书写不工整，数量不达标（10次以下）。
	
	教学研究与建设科

	实习工作

（12分）
	1.2024届毕业生生产实习相关教学文件(各专业实习计划、实习大纲、实习指导书、分散实习申请，一企业一方案、学生实习材料等）齐全规范

（6分）
	A.材料齐全，执行质量标准，签字规范；

材料部分缺失，执行质量标准，签字不全；

C.材料不齐全，未执行质量标准,签字不全。


	
	实践教学科

	
	2.校外实践基地材料（协议、简介等）齐全规范（6分）
	校外实践基地协议齐全，简介按质量标准归档。

校外实践基地协议不齐全，简介未按质量标准归档。（缺3个以内基地）
校外实践基地协议不齐全，简介不全并未按质量标准归档,（缺3个以上基地）
	
	实践教学科

	实验教学

（18分）
	本学期实验课程相关材料（实验开出率统计表以及实验报告填写批阅等）齐全规范

（6分）
	A.材料齐全，按质量标准填写，签字规范。

B.材料部分缺失，按质量标准填写，签字不全。

C.材料不齐全，未按质量标准填写，签字不全。
	
	实践教学科

	
	本学期开放性实验按计划开出、材料齐全规范

（6分）
	A.按计划开出，申报材料、教学材料、实验小结、相关试验成果以及过程性材料齐全，按照申报时间完成。

B.按计划开出，缺少部分申报材料、教学材料、实验小结、相关试验成果以及过程性材料。

C.未按计划开出，缺少申报材料、教学材料、实验小结、相关试验成果以及过程性材料。


	
	实践教学科

	
	实验项目卡、仪器设备维修记录、实验室安全教育记录、实验室运行记录表填写情况完整规范（6分）
	A.填写完整、规范。

B.填写基本完整，偶有空项、有个别教师、学生未签字等问题;

C.有3个以上实验室材料填写不完整、不规范。
	
	实践教学科

	毕业设计

（论文）

（ 6分）
	1.2024届毕业设计（论文）相关教学文件（选题题库、大纲、工作方案、工作计划、指导教师汇总表等）齐全规范（6分）
	A.教学材料齐全、按质量标准装入档案袋归档。

B.教学材料部分缺失，部分未按质量标准装入档案袋归档。

C.教学材料不齐全，10%以上材料未按质量标准装入档案袋归档。


	
	实践教学科

	期末教学检查工作总结

（6分）
	期末教学检查总结全面，分析客观、认真
	总结全面，认真分析

总结较全面，分析较认真
总结一般，分析一般
	
	


