辽宁理工学院公务车辆使用审批单

	车辆使用单位
	

	申 请 人
	

	申请时间
	月    日    时    分

	前往目的地
	

	用车事由
	

	用车时间
	月   日   时   分 至   月   日   时   分

	驾 驶 员
	
	乘  员
	    人

	车 牌 号
	

	申请单位领导意见
	

	党政办公室意见
	

	校领导审批意见
	

	说    明
	1.各单位因公务需要使用公务车辆时，需提前填报此表申请，经校主管领导批准后，由党政办公室按照先报批先使用的原则统一安排车辆。

2.申请公务用车外出需3人以上同时使用，不满4人的，酌情安排。

3.“驾驶员”和“车牌号”栏由党政办公室填写。
4.驾乘人员要自觉遵守交通规则，文明行驶。


