辽宁理工学院关于社会实践报告写作的参考要求

一、报告顺序（左侧装订）

1、封面     2、标题    3、前言    4、主体    5、结尾    6、落款

二、具体要求

1、封面——统一用“辽宁理工学院社会实践报告”做名称，下设7项内容：题目、完成人姓名、学院、专业、班级、指导教师、完成日期。（详见例样）

2、标题——有单标题和双标题两种基本形式。单标题可以是叙述式的、议论式的、提问式的或公文式的 （用“关于调查对象+调查课题+调查”的形式）；双标题通常是正标题揭示主题，副标题说明调查对象及调查内容。
3、前言——一个自然段，要求150字。一般有三种写法：可以交代调查的时间、地点、对象、目的，点明基本观点；可以概括介绍调查对象的基本情况或基本经验；可以概述主要问题，以引出下文。
4、主体——实践报告的主体主要写调查的事实和基本经验。一般是先叙述情况，介绍所调查的事物的发生、发展、变化的过程及存在问题，再进行分析研究，从中找出主要矛盾，引出规律，最后得出结论。正文内容的结构序号为：一（一）1（1）四个层次。

5、结尾——结尾是调查报告分析问题、解决问题的必然结果。写法上有的点明全篇主旨，有的指出问题，有的展望前景，有的提出解决问题的建议等等。如果主体部分已总结完，就不单独写结尾部分。
6、落款——实践报告的落款要写明调查者单位名称和个人姓名，以及完稿时间。如果标题下面已注明调查者，则落款时可省略。
三、封面模板（附后）

例样           
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社会实践报告

（黑体  初号）

题     目直接写题目（不加书名号）     

完成人姓名                    

学     院                    

专     业                    

班     级                        
指导教师                    
完成日期 202X年X月（用阿拉伯数字）          
（用小三号字，宋体）
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