各类协议、合同办理流程



                     合同审批表

                     










律师法务审核





职能部门负责人审核





由职能部门根据学校需要与外单位（或校内相关部门）共同起草协议、合同草案





主管校领导审核








签订合同、协议草案





经济合同、协议由纪检监察审计室审核并签字





重大事项由党委书记或校长审批





职能部门保管一份





党政办公室盖章





经济合同由纪检监察审计室与财务处各保管一份





党政办公室保管一份





按照档案室规定时间送达存档








