刻制印章工作流程


式                               



                    



新成立机构出具本单位刻制印章的说明，请主管校领导签字；因旧章损坏等原因重新刻新印章的，出具刻制印章的说明，部门负责人签字, 并请主管校领导签字





到指定的刻字社刻制印章





党政办公室开具刻制印章的介绍信





印章刻好后到党政办公室留下新刻制印章的印模存档





重新刻制印章的须将原印章交党政办公室存档








